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CONVOCATORIA PARA EL PROCEDIMIENTO DE CONSULTA CIUDADANA,
PROPUESTA Y DESIGNACION DE JEFAS Y JEFES DE MANZANA DEL
MUNICIPIO DE VILLA ALDAMA, VERACRUZ

El H. Ayuntamiento de Villa Aldama, Veracruz, en cumplimiento a lo dispuesto por los
articulos 10, fraccion ll, 35, fraccion XXXIX, 63, 64 y 65 de la Ley Organica del Municipio
Libre; 20, fracciones lll y XX; 37, ultimo parrafo del Bando de Policia y Gobierno:

CONVOCA

A las vecinas y los vecinos de este Municipio de Villa Aldama, a participar en el
procedimiento de consulta ciudadana para la propuesta y posterior designacion de
Jefas y Jefes de Manzana, conforme a las siguientes:

BASES
1. Disposiciones preliminares

1.1. El procedimiento de consulta ciudadana, propuesta y designacién de Jefas y Jefes
de Manzana, durante el periodo 2026-2029, iniciara a partir de la publicacién de la
presente convocatoria.

1.2. La Secretaria del Ayuntamiento tendra a su cargo la preparacion, desarrollo y
vigilancia del procedimiento de consulta ciudadana, propuesta y designacién de Jefas
y Jefes de Manzana, y sera el 6rgano responsabie de su aplicacion.

1.3. El procedimiento de consulta ciudadana, propuesta y designacién de Jefas y Jefes
de Manzana se realizara en forma independiente a cualquier tipo de organizacion

partidista.

1.4. Se integrara una Comisién Organizadora representada por la Secretaria del
Ayuntamiento y por el Edil Titular de la Comisién de Participacion Ciudadana.

2. Procedimiento de consulta ciudadana para propuesta y designacion de jefas y
jefes de manzana

El procedimiento de consulta ciudadana para la propuesta de Jefas y Jefes de Manzana
se realizara conforme a lo siguiente:

l. Consulta ciudadana. Es el procedimiento por el cual se convoca a la ciudadania
vecinal de cada manzana para que, en una asamblea, en forma expresa y publica,
manifiesten su apoyo o propuesta respecto de la persona que consideren idonea para
ocupar el cargo de Jefa o Jefe de Manzana, sirviendo dicho resultado como elemento
de valoracién para gue la Presidencia Municipal formule la propuesta correspondiente
al Ayuntamiento, quien resolvera la designacion definitiva.
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3. Requisitos de elegibilidad

Para ser Jefa o Jefe de Manzana, ademas de los requisitos previstos en la Ley Organica
del Municipio Libre y demas disposiciones municipales aplicables, se debera acreditar
lo siguiente:

. Tener domicilio o vecindad efectiva en la manzana correspondiente;
ll. Saber leer y escribir;
. Tener dieciocho ainos cumplidos;
IV. Contar con modo honesto de vivir; y
V. No contar con antecedentes penales, en términos de la legislacion aplicable.

4. Aplicacion del procedimiento de consuilta ciudadana

4.1. Las personas interesadas en participar solicitaran a la Presidencia Municipal y con
atencioén a la Secretaria del Ayuntamiento, Ia realizacién de la asamblea vecinal, en la
cual deberan proponer el lugar, la fecha y la hora en que se desea llevar a cabo,
mediante escrito simple o el formato proporcionado.

Dicha solicitud podra ser presentada en el area de Oficialia de Partes del H.
Ayuntamiento, ubicada en el interior del Palacio Municipal, en las fechas que se
sefalaran mas adelante.

4.2, L a Comisién Organizadora acordara la fecha, hora y lugar en que se llevara a cabo
la realizacién de la asamblea vecinal.

4.3. El personal del Ayuntamiento estard presente en la asamblea vecinal con la
finalidad de que se cumpla con los requisitos necesarios para realizar el procedimiento
de consulta ciudadana, los cuales cumpliran con las siguientes formalidades:

a) Para efectos de la presente consuita ciudadana, la asistencia valida se integrara
con las vecinas y vecinos que acrediten residir en la manzana correspondiente,
mediante credencial para votar, comprobante de domicilio o documento idéneo,
debiendo asentarse en el acta el nimero de personas asistentes, los domicilios
verificados y el resultado de la manifestacion vecinal;

b) El quérum se determinara con base en el padron, listado, croquis, relacion
vecinal o instrumento de identificacién territorial previamente validado por la
Secretaria del Ayuntamiento.

4.4. Una vez que el personal del H. Ayuntamiento, junto con las vecinas y los vecinos
presentes, haya verificado los domicilios y determinado la asistencia valida de las
personas presentes en la asamblea para la realizacién del procedimiento de consulta
ciudadana, se procedera a realizar una explicacién de las atribuciones de las Jefas y
Jefes de Manzana, las cuales se encuentran establecidas en diversas disposiciones
legales.
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4.5. En las asambleas, las vecinas y los vecinos propondran libremente a las personas
candidatas para Jefas o Jefes de Manzana y se anotaran los nombres
correspondientes; posteriormente, se procedera a la manifestacién publica de apoyo, y
el personal del H. Ayuntamiento asentara el resultado en el acta vecinal, incluyendo
nombre, domicilio y firma de las personas asistentes, a efecto de determinar a la
persona que cuente con mayor respaldo vecinal y resulte propuesta por la asamblea
para ser considerada por la Presidencia Municipal y, en su caso, por el Ayuntamiento.

4.6. Concluida la consulta ciudadana, el personal del H. Ayuntamiento procedera al
llenado y lectura del Acta de asamblea de la consulta ciudadana para propuesta y
designacién de la Jefa o Jefe de Manzana, en la cual posteriormente, las y los asistentes
pondran su nombre, domicilio y firma.

4.7. En caso de igualdad en la manifestacion de apoyo vecinal, la asamblea podra
realizar una segunda manifestacion publica entre las personas que hayan obtenido el
mismo respaldo. Si persistiere la igualdad, la Presidencia Municipal valorara los
antecedentes, participacion vecinal, residencia y demas elementos objetivos para
formular la propuesta correspondiente al Ayuntamiento.

4.8. Las inconformidades deberan presentarse por escrito ante la Secretaria del
Ayuntamiento dentro de los tres dias habiles siguientes a la celebracién de la asamblea,
acompanando las pruebas que se estimen pertinentes. La Comision Organizadora
integrara el expediente y emitira opinién para que la Presidencia Municipal, en su caso,
lo someta al Ayuntamiento.

5. Division territorial
Para la organizacién de las asambleas vecinales, asi como para el registro presencial,
se contemplaran 8 zonas en el Municipio:

5.1. Zona territorial Centro. Esta comprende las zonas principales de la cabecera
municipal.

5.2. Zona territorial Benito Juarez: Esta comprende la localidad de Benito Juarez.

5.3. Zona territorial San Andrés Buenavista: Esta comprende la localidad de San
Andrés Buenavista.

5.4. Zona territorial Cerro de Ledn: Esta comprende la localidad de Cerro de Leon.
5.5. Zona territorial Cruz Blanca: Esta comprende la localidad de Cruz Blanca.

5.6. Zona territorial Colonia Libertad: Esta comprende la localidad de Colonia
Libertad.

5.7. Zona territorial Barranca Seca: Esta comprende la localidad de Barranca Seca.

5.8. Zona territorial La Soledad: Esta comprende la localidad de La Soledad.
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6. Calendarizacion para el registro

Para el registro presencial se atenderan las solicitudes de asamblea a través de la
‘Oficialia de Partes del H. Ayuntamiento, quedando de la siguiente forma:

6.1. Para la zona territorial centro, el plazo de recepcion sera del 01 de junio al 15
de julio del 2026, en el Salén del Adulto Mayor, ubicado en la calle Francisco Javier
Mina, sin nimero, C.P. 91340, Villa Aldama, Ver.

6.2. Para la Zona territorial Benito Juarez, el plazo de recepcion sera del 01 de junio
al 15 de julio del 2026, en el Salén del Adulto Mayor, ubicado en la calle Francisco
Javier Mina, sin nimero, C.P. 91340, Villa Aldama, Ver.

6.3. Para la Zona territorial San Andrés Buenavista, el plazo de recepcion sera del
01 de junio al 15 de julio del 2026, en el Salén del Adulto Mayor, ubicado en la calle
Francisco Javier Mina, sin nimero, C.P. 91340, Villa Aldama, Ver.

6.4. Para la Zona territorial Cerro de Ledn, el plazo de recepcion sera del 01 de junio
al 15 de julio del 2026, en el Salon del Adulto Mayor, ubicado en la calle Francisco
Javier Mina, sin nimero, C.P. 91340, Villa Aldama, Ver.

6.5. Para la Zona territorial Cruz Blanca, el plazo de recepcion sera del 01 de junio
al 15 de julio del 2026, en ¢l Salén del Adulto Mayor, ubicado en la calle Francisco
Javier Mina, sin numero, C.P. 91340, Villa Aldama, Ver.

6.6. Para la Zona territorial Colonia Libertad, el plazo de recepcién sera del 01 de
junio al 15 de julio del 2026, en el Salon del Adulto Mayor, ubicado en la calle Francisco
Javier Mina, sin nimero, C.P. 91340, Villa Aldama, Ver.

6.7. Para la Zona territorial Barranca Seca, el plazo de recepcion sera del 01 de junio
al 15 de julio del 2026, en el Salon del Adulto Mayor, ubicado en la calle Francisco
Javier Mina, sin nimero, C.P. 91340, Villa Aldama, Ver.

6.8. Para la Zona territorial La Soledad, el plazo de recepcion sera del 01 de junio al
15 de julio del 2026, en el Salén del Adulio Mayor, ubicado en la calle Francisco Javier
Mina, sin nimero, C.P. 91340, Villa Aldama, Ver.

7. Conclusién del procedimiento de consulta ciudadana, propuesta y designacién

7.1. Las personas que hayan resultado propuestas mediante el procedimiento de
consulta ciudadana, o que sean consideradas por la Presidencia Municipal para ocupar
el cargo, deberan acudir a la Secretaria del Ayuntamiento, ubicada en el Palacio
Municipal, en horario de 9:00 a 15:00 horas, en dias habiles, para presentar la siguiente
documentacion:

I. Original y copia de la credencial para votar vigente;
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li. Original y copia de comprobanie de domicilio vigente, no mayor a tres meses
(agua, luz o teléfono); y
lll. Una fotografia tamafio infantil (a color), impresa en papel fotografico.

7.2. Las personas propuestas deberan llenar el formato de registro que sera
proporcionado por la Secretaria del Ayuntamiento.

7.3. La Presidencia Municipal sometera a consideracion del Ayuntamiento el listado de
las personas propuestas para ocupar los cargos de Jefas y Jefes de Manzana, a efecto
de que el Cabildo determine, en su caso, la aprobacion y designacion correspondiente.

7.4. Una vez aprobada la designacién por el Ayuntamiento, la Presidencia Municipal
otorgara los nombramientos respectivos, a través de la Secretaria del Ayuntamiento.

7.5. Los datos personales recabados seran tratados conforme al aviso de privacidad
correspondiente, exclusivamente para la integracion del expediente, validacion de
requisitos, registro, designacién y seguimiento de las Jefas y Jefes de Manzana, en
términos de la legislacion aplicable en materia de proteccion de datos personales.

8. Consideraciones

8.1. Las Jefas o Jefes que deseen continuar con el cargo, deberan acudir al area de
Jefas y Jefes de Manzana, en la Secretaria del Ayuntamiento, ubicada en el Palacio
Municipal, con la finalidad de actualizar su informacién en el padron, teniendo como
plazo a partir de la publicacion de la presente convocatoria y hasta el 30 de diciembre
del 2026.

Aquellas personas que no acudan a actualizar su informacién se tendran como no
actualizadas en el padrén correspondiente, sin perjuicio de que el Ayuntamiento
determine lo conducente a partir del 04 de enero del afio 2027.

8.2. Las Jefas o Jefes de Manzana que ya no deseen continuar con el cargo, de igual
manera deberan acudir al drea de Jefas y Jefes de Manzana, en la Secretaria del
Ayuntamiento, ubicada en el interior del Palacio Municipal, para el seguimiento
correspondiente.

8.3. Para el caso de gue las vecinas y vecinos soliciten la sustitucién de una Jefa o Jefe
de Manzana, deberan presentar escrito ante la Secretaria del Ayuntamiento,
exponiendo las razones correspondientes. La Secretaria integrara el expediente, dara
vista a la persona titular del cargo para que manifieste lo que a su derecho convengay,
posteriormente, la Presidencia Municipal podra formular la propuesta que estime
procedente ante el Ayuntamiento, quien resoivera lo conducente.

8.4. Para el caso de que en una manzana no exista Jefa o Jefe de Manzana y las
vecinas y los vecinos no hayan solicitado la realizacién de la asamblea vecinal, la
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Presidencia Municipal propondra al Ayuntamiento a la ciudadana o ciudadano que
considere idéneo para ocupar dicho cargo.

8.5. Lo no previsto en la presente convocatoria, respecto de aspectos operativos del
procedimiento de consulta ciudadana, sera resuelto por la Comisién Organizadora. Las
determinaciones relacionadas con la designacion, sustitucion o aprobacién definitiva de
Jefas y Jefes de Manzana seran competencia del Ayuntamiento.

Dada en Sesion Extraordinaria de Cabildo del Jﬂ*“ jﬁmlento de Villa Aldama,
Veracruz, el dia 29 del mes de mayo de 2026. Q @, ?gg HER
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